
 
 
 
 
Collaboratrice administrative / collaborateur administratif à 40 %  

à partir du 1er décembre 2025 ou à convenir 
 
Vous aimez le contact humain et êtes bien organisé ?  
Alors nous avons une mission passionnante et variée à vous proposer. 
 
Votre mission  Votre profil 
 
• Vous êtes le point d’ancrage du centre 

thérapeutique bilingue. En tant que premier 
interlocuteur, vous fournissez des informations 
de manière compétente et agréable aux 
spécialistes externes, aux familles ainsi qu’aux 
partenaires des assurances et cabinets 
médicaux.  
 

• Vous organisez votre travail de manière 
autonome et êtes responsable de l'ensemble 
des tâches administratives du centre 
thérapeutique : facturation des thérapies, 
demande d'ordonnances, correspondance 
générale, la tenue des procès-verbaux et la 
gestion des dossiers. 

 
• Vous gardez une vue d'ensemble sur 

l'organisation et soutenez l'équipe dynamique 
du centre thérapeutique, la responsable 
thérapeutique ainsi que la direction. 

 
• Grâce à votre flexibilité et à votre vivacité 

d'esprit, vous gérez efficacement les périodes 
de fortes activités et compensez vos heures 
supplémentaires pendant les vacances 
scolaires, car le service s'aligne sur le 
calendrier scolaire fribourgeois. 

 
• En tant que commercial(e) CFC ou titulaire d'un 

diplôme équivalent, vous mettrez à profit chez 
nous votre expérience acquise dans un 
environnement orienté vers la clientèle. 
 

• Vous communiquez avec aisance à l'oral et à 
l'écrit en français et disposez de très bonnes 
connaissances en allemand. 
 
• Vous maîtrisez les outils informatiques courants 

et savez les utiliser de manière efficace dans 
vos activités quotidiennes.  
 
• En tant que personne de contact central du 

centre thérapeutique, vous répartissez votre 
temps de travail sur plusieurs jours. 

 
 
 
Nos offres 
• Vous trouverez chez nous un environnement de 

travail stimulant et humain. 
 
• Le travail est très facile à concilier avec le 

rythme scolaire. 
 
• Le salaire et les prestations sociales sont 

soumis aux dispositions de la CCT INFRI-
FOPIS et du Canton de Fribourg. 

 

Votre employeur 
Le centre de thérapie physioergo compte 16 thérapeutes. Il propose des thérapies spécifiques pour les 
enfants, dès la naissance jusqu’à l'âge adulte. Notre offre comprend des traitements ambulatoires pour 
les enfants du canton de Fribourg, en particulier pour les élèves et les adultes qui fréquentent les 
institutions de la Fondation Les Buissonnets. 
 
Contact et postulation 
Avez-vous des questions ?  
Contactez Belinda Pürro, Directrice du centre de thérapie, 026 484 23 00.  
 
Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature, veuillez l'envoyer par courriel à l'adresse suivante: 
puerro.belinda@lesbuissonnets.ch. 
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